Darnézseli Kozség Onkorminyzata Képviselé-testiiletének
17/2024. (X. 14.) 6nkormanyzati rendelete
a Szervezeti és miikodési szabdlyzatroél szolé

7/2019. (XI. 20.) 6nkormanyzati rendelet moédositasarol

Darnézseli K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kvetkezoket rendeli el:

1. §
A Szervezeti és miikodési szabalyzat cimii 7/2019.(X1.20.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (6) bekezdése
helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

.»(6) A telepiilés fobb adatait az 5. melléklet tartalmazza.”

2.§

A Szervezeti ¢és miikodési szabalyzat ciml 7/2019.(X1.20.) 6nkormanyzati rendelet 53. §-a a
kovetkezo6 (1a) bekezdéssel egészil ki:

»(1a) A polgarmester fogadonapot tart minden hétfén 13.00-17.00 déra kozott az dnkormanyzat
székhelyén. A fogadonapon az allampolgarok kézvetleniil fordulhatnak hozza kérdéseikkel.”

3.§

A Szervezeti és miikodési szabalyzat cimii 7/2019.(X1.20.) onkorméanyzati rendelet 59. § (2)
bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»(2) A kozos 6nkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az SZMSZ 6. melléklete
tartalmazza.”

4.§

A Szervezeti és miikodési szabéalyzat cimi 7/2019.(X1.20.) énkormanyzati rendelet 60. § (2)
bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

.»(2) A tarsulasi megallapodasok jegyzékét az SZMSZ 7. melléklete tartalmazza.”

5.8
(1) A Szervezeti és miikddési szabalyzat cima 7/2019.(X1.20.) 6nkormanyzati rendelet 3. melléklete
helyébe az 1. melléklet 1ép.
(2) A Szervezeti és mlikodési szabalyzat cimi 7/2019.(X1.20.) 6nkormanyzati rendelet 4. melléklete
helyébe a 2. melléklet 1ép.

(3) A Szervezeti és miikodési szabalyzat cimd 7/2019.(X1.20.) 6nkormanyzati rendelet a 3. melléklet
szerinti 5. melléklettel egésziil ki.

(4) A Szervezeti és miikodési szabalyzat cimt 7/2019.(X1.20.) 6nkormanyzati rendelet a 4. melléklet
szerinti 6. melléklettel egésziil ki.

(5) A Szervezeti és mlikddési szabalyzat cimii 7/2019.(X1.20.) 6nkormanyzati rendelet az 5. melléklet
szerinti 7. melléklettel egésziil ki.
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6. §
Hatalyat veszti a Szervezeti és miikodési szabalyzat cimi 7/2019.(X1.20.) énkormanyzati rendelet
a)  2.melléklet 1. fliggeléke,
b) 2. melléklet 2. fliggeléke,
c¢) 2. melléklet 3. fliggeleke.

7.8

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

: E‘ uu J' é ar Andrea KEndrodyné Dr Vellandlcs Eszter
mmuu![$J. _— j jegyz6
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1. mellékilet a 17/2024. (X. 14.) onkormanyzati rendelethez

3. melléklet a 7/2019.(X1.20.) onkormanyzati rendelethez

(A melléklet szovegét a(z) 3. melléklet.pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)”

2. mellekiet a 17/2024. (X. 14.) 6nkormdnyzati rendelethez

4. melléklet a 7/2019.(X1.20.) onkormanyzati rendelethez

(A melléklet szovegét a(z) 4. melléklet.pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)”

3. melléklet a 17/2024. (X. 14.) dnkormanyzati rendelethez

»J. melléklet a 7/2019.(X1.20.) onkormanyzati rendelethez

(A melléklet szovegét a(z) 5. melléklet.pdf elnevezésii f3jl tartalmazza.)”

4. melléklet a 17/2024. (X. 14.) énkormdnyzati rendelethez

0. melléklet a 7/2019.(X1.20.) onkormanyzati rendelethez

(A melleklet szovegét a(z) 6. melléklet.pdf elnevezési fajl tartalmazza.)”

5. melléklet a 17/2024. (X. 14.) énkormanyzati rendelethez

7. melléklet a 7/2019.(X1.20.) onkormanyzati rendelethez

(A melléklet szovegét a(z) 7. melléklet.pdf elnevezésti f4jl tartalmazza.)”

Végso eloterjesztdi indokolas

A Szervezeti és milkddési szabalyzat modositasat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616
2011. évi CLXXXIX. térvény 43. § (3) bekezdésében foglaltak indokoltak, miszerint a képvisels-
testiilet az alakuloé vagy az azt kovetd iilésen e torvény szabalyai szerint megalkotja vagy
feltilvizsgalja szervezeti és mikddési szabalyzatardl szolo rendeletét.
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3. melléklet a 7/2019. (XI. 20.) onkormanyzati rendelethez

A Kképviselo-testiilet tagjainak névsora

Némethné Molnar Andrea polgarmester
Virag Eszter alpolgarmester
Budai Déniel

Kovacsné Tolnai Ildiké

Majdan Péter

Tamas Robert

Tonomar-Horvath Barbara képviselok






4. melléklet a 7/2019. (XI. 20.) onkormanyzati rendelethez

Az allandé bizottsag tagjainak névsora

Ugyrendi Bizottsag
Kovacsné Tolnai Ildiko elndk
Majdan Péter tag
Tonomar-Horvath Barbara tag






3. melléklet a 7/2019. (XI. 20.) énkormdnyzati rendelethez

A telepiilés fobb adatai

Sziikebb tajegysége a Szigetkdz, ennek kdzepén az n. Felso-Szigetkdzben talalhato a kozség.
Az Oreg-Dunatél kb. 4 km-re, a Mosoni-Dunatél kb. 3 km-re, Mosonmagyardvartol 16 km-re
¢s a megyeszékhelytol, Gyortdl, 28 kilométerre talalhato. A komyezé telepiilések: északon
Piiski, Kisbodak és Dunaremete, keleten Lipot, délkeleten Hédervar, délnyugaton Novikpuszta
(Kimle telepiilésrésze) és Kimle, északnyugaton pedig Arak (Haldszi telepiilésrésze). Siiriin
telepiilt ezen a részen Szigetkdz, hiszen a tavolsag a szomszédos kozségek kozott csupan 3—4
km. F6 utvonala az 1401. szdma miit.

Az orszagutat a tatarjaras és a mohécsi vész kozotti idSszakban létesitették, csupan a hatvanas
evek elején aszfaltoztdk le. A kézség lakoinak tobbsége (6slakosok) magyar nemzetiségiick.
Azonban ma mdr néhany horvat, szlovén és német nemzetiségii lakos is él itt. A vallasi
szempontbol is homogén a lakossag, hiszen zdmmel rémai katolikus vallastak. Az utobbi 2530
¢vben hazassag, illetve munkahely révén telepiiltek be reformaétus, illetve evangélikus vallastiak
is. Zsid6 vallastak az 1800-as évek kozepétdl éltek Darndzselin, egészen 1944-45ig, ekkor
ugyanis a németek elhurcoltidk éket. Damnozseli egy kisebb kdzpontja volt a kormyék zsido
lakossaganak, hiszen imahéazuk és temetdjiik is volt a kézségben. A temet6t 1883-ban nyitottak
meg. Az utolsé temetés 1943-ban volt itt.

Damno és Zseli elsd irasos emlitése 1443-bol szarmazik, a hédervari grofi csalad egyik
oklevelében talalkozhatunk veliikk. Akkori elnevezésiik: Darnow és Selew, Seli. E nevek szlav
eredetlick, s minden bizonnyal a lakossag foglalkozasara utalnak (Darnow: gyep, gyepes,
gyepli-telep; Selew: képosztas). Lakoi pasztorkodassal és kaposztatermeléssel foglalkoztak.
Géza fejedelem Héder és Wolfger testvéreknek adta szallasbirtokul a Szigetkozt, nekik
koszonheté a szigetkozi telepiilések kialakuldsa. Darnd és Zseli a 12. szdzadban kezdett
benépesiilni, a 16-17. szdzadban az erre portydzd torok seregek tobbszér megsarcoltdk és
feldultak a két falut. A kozség 1884-ig Pozsony varmegyéhez és a Dunaszerdahelyi jarashoz
tartozott. A Rakoczi-szabadsagharc idején labancok és kurucok egyformén garazdalkodtak itt.
1809-ben 1. Napdleon katonai rekviraltak és felgytjtottak mindkét falut. Ennek az idészaknak
az emleke a francia katonai emlékmi, melyet 1818-ban emeltek rokonai egy itt meghalt lengyel
szarmazasu francia tiszt emlékére. 1805-ben emelték az elsé katolikus oskolahazat a faluban.
Az 1860-as években épitette a Szent-Janos kapolnat a Karacsony csalad. A neoklasszicista
stilusti temploma 1930-ban épiilt. Sokszor pusztitottak arvizek, jarvanyok és tiizvészek errefelé.
1934. januar 1-jén Mosondarné ¢s Zseli egyesiilésébdl jott létre Darndzseli kozség. A falu
nevezetes sziilotte Kardcson Mihaly, aki a magyar miiszaki oktatés uttéréje volt, valamint Ersek
Imre, tanito.

A kornyéken Darndzseli rendelkezik a legnagyobb széantoteriilettel. 1992-ben az 6sszteriilet
78,3%-a szantofold volt. Hatara, illetve tajszerkezete a 18. szazad 6ta lényegesen nem valtozott.
A lakossag foglalkoztatasanak mindenkor markans meghatérozdja volt a mezdgazdasag. A

kozség infrastruktiraja jo.
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A kézségbol egyforman megkozelitheték a Mosoni-Duna és az Oreg-Duna horgasz- és
kirdndulohelyei. Idegenforgalmi szempontbol az atmend jelleg domindl, 4m a turistak
megillitasat, szorakozasat és pihenését az egyre gyarapodé vendéglato- és szallashelyek
szolgaljak. A falusi turizmus keretében tébb csalad is berendezkedett a vendégfogadasra.
Darnézseli térsége a Szigetkdz biologiailag értékes teriilete. A hajdani Duna-ag mara Hidegkti
érré szerényiilt. Egyik medre (nagy kanyarulat) és a Parazsszeg-diilé hatarolja a Zseli erd6t (itt
folytak honfoglalas-kori asatdsok), mely a szigetk6zi 0t mellett bujik meg. A szép artéri
ligeterdd (Zseli-Remes) azért érdekes, mert viszonylag kis teriileten (6,8 hektar) mind a puhafa
(tliz, mézgas éger, korai nyar) mind a keményfa (t6lgy, kéris, szil) jellemz6 fajai megtalalhatdk.
Védett, mert ez az erdéfolt tipikus artéri keményfa-ligeterdd. Egész Szigetkozben, s6t az egész
Kisalfoldén kizarélag itt talalhato a természetes el6fordulasn tatar juhar. Az erd6t, mivel ilyen
vegetaciotorténeti faj-maradvanyok vannak benne, valoszintileg tobb ezer év dta nem mosta el
az arviz.

A telepiilés hagyomanyait polja az Oszirézsa Nyugdijasklub Enekkara, valamint a Szigetkoz
Téncegyiittes, E16 népmiivész: Sipos Anna csuhéfond népmiivész, aki 1986-ban megkapta a

“Népmilvészet Mestere” cimet is.



Darndzseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal

szervezetl és miikodési szabalyzata
(SZMSZ7)
(egységes szerkezetben)

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84 — 86. §-ai és
a 42. § 2. pontjanak felhatalmazésa alapjan ¢s az allamhdztartasrol szOlé  tdrvény
végrehajtasarol kiadott 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 13. §-dban megfogalmazottak
figyelembevételével Darndzseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lipét Kozségek
Onkorményzat Képvisel§-testiiletei a 2013. janudr 1. nappal 1étrehozott kzds Snkormanyzati
hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat 2018. januar 1. napjaval az alébbiak szerint

modositja:

I. A kozos onkormanyzati hivatal jogallasa és iranyitasa

1. § (1) A kepviselG-testiiletek altal kozdsen létrehozott Darndzseli Kozos Onkonnanyzatl
Hivatal (a tovabbiakban: KOH) megnevezése és cime: Damodzseli Kozos Onkorményzati
Hivatal, 9235 Darnézseli, Ady Endre u.8.
A KO'H Alapité Okiratat a képviseld-testiiletek 2012. december 12-én kelt hatarozattal
fogadték el, mely e szabalyzat 1. szam fliggeléke.
(2) A KOH jogallasa: Egységes, jogi személviséggel és teljes jogkorrel rendelkezd, Gnalldan
gazdalkodo koltségvetési szerv.
(3) A KOH alapitoja és feliigyeleti szerve: Darndzseli kozség, tovdbbé Dunaremete,
Hédervar, Kisbodak és Lipét Kézségek Onkormanyzatanak Képvisel6-testiiletei.
(4) A KOH térzsszdma: 802981
(5) A KOH koltségvetési szdmlaszama: 12096705-01375449-00100000
(6) A KOH szamlavezetdje: Raiffeisen Bank Zrt.
9022 Gy6r Arany Janos u. 28-32.
(7) A KOH mikodési teriilete Darndzseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lipot
kozségek kozigazgatasi teriilete.
(8) A KOH viallalkozasi tevékenységei: vallalkozas: tevékenységet nem végez.
(9) A KOH szakagazati besoroldsa: 841105
(10) A KOH telephelyei:
9235 Dunaremete, Szabadsag utca 2.
9178 Hédervar, F6 u. 42.
0234 Kisbodak, Felszabadulas utca 1.
9233 Lipot, Fo tér 2.
allando kirendeltségei:
0178 Hédervar, F6 u 42.
9233 Lipot, F6 tér 2.
tgyfélszolgalat:
9235 Dunaremete Szabadsag utca 2.
9234 Kisbodak Felszabadulas utca 1.
(11) KOH bélyegzéi:
a) kor alaku pecsétje van, kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezo felirat olvashaté: /{7
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Damézseli Kozos Onkormanyzati Hivatal
Darnézseli Kézoés Onkormanyzati Hivatal Hédervari Kirendeltsége

Darnézseli Kzos Onkormanyzati Hivatal Lip6ti Kirendeltsége
b) téglalap alaku pecsétje (fejbélyegz6) kdvetkezd felirattal:
Darnézseli K6zos Onkormanyzati Hivatal

9235 Damndzseli, Ady Endre u.8.

Adodszam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

Damézseli Kézos Onkorményzati Hivatal Hédervari Kirendeltsége
9178 Hédervar, FS u. 42.

Adészam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

Darnézseli K6zds Onkorményzati Hivatal Lip6ti Kirendeltsége
0233 Lipot, F6 tér 2.

Addszam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

2. § A KOH-t - a képvisel6-testiiletek dontései szerint és sajt énkormanyzati jogkdrében
Darnézseli kozség polgdrmestere irdnyitja, de jegyzéje vezeti.

I1. A KOH feladatai

3. § (1) A KOH feladata alapvet6 feladata a jegyz6 hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyek
intézése, a dontések szakmai elOkészitése, a dontések végrehajtisanak szervezése és
ellendrzése.

(2) A KOH segiti a képvisel6—testiiletek és bizottsagaik, tovabbd az altaluk létrehozott
szervek munkajat, annak eredményességének elGsegitését.

4. § (1) A KOH a képvisel6—testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az dnkormdnyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti elSterjesztéseket, a
hatéarozati javaslatokat, valamint vizsgalja a térvényességet,

b) nyilvantartja a képvisel6—testiiletek dontéseit,

c) szervezi a képvisel6-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtés ellendrzését,
d) ellatja a képvisel6—testilletek munkdjédval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képvisel6testiiletek bizottsagai miikdésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfelelGen a bizottsagok mikodéséhez sziikséges tigyviteli
feltételeket,

b) szakmailag el6késziti a bizottsagi elGterjesztéseket, jelentést, beszamoldkat, egyéb
anyagokat,

c) tajékoztatast nyijt a bizottsagi kezdeményezések megvaldsitasi lehetéségérdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsdgokhoz érkezo kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsdgi dontések nyilvantartasardl, végrehajtasarol.

(3) A KOH a képviselok munkajanak segitése érdekében:
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a) eldsegiti a képvisel6k jogainak gyakorlasat,
b) koteles a képviseloket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a sziikséges
felvildgositast megadni,
c) kézremiikodik a képviselok tajékoztatasanak megszervezésében.
(4) A KOH a polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:
a) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,
b) segiti a képvisel6—testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviselGi tevékenységet,
¢) nyilvantartja a polgarmesterek déntéseit.
(5) AKOH belsé ellendrzéssel kapesolatos rendelkezései:

a.) Belso ellendrzés jogallasa

A belsdé ellenérzés kialakitasardl, megfelelé mikodtetésérol és fliggetlenségének
biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. A belsé ellendrzést végzo
személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetGjének kdzvetleniil
alarendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg

A Damdzseli Kozés Onkorményzati Hivatal és a hozzétartozd onkorményzatok belsé
ellendrzési feladatait — a belsé ellendrzési alapszabalyban foglaltak szerint — kiilsé szolgaltato
bevonasaval latjak el. Az emre vonatkozd megéallapodasban rendelkezni kell a belsd
ellenérzesi vezetoi feladatok és kotelességek ellatasanak modjardl is.

A kiils6é szolgéltatd bevondsinak indoka, hogy a koltségvetési szervek nem rendelkeznek
belsé ellenérzési egységgel, illetve belsé ellendrrel, mivel 6nallé belsé ellendrzési egység
kiépitése, vagy bels6é ellenér teljes munkaidében térténé foglalkoztatasa nem lenne
gazdasigos.

A kiils6 szolgéltatonak munkdja soran be kell tartania a vonatkozo jogszabalyi elGirasokat, a
kapcsolodé nemzetkdzi és hazai ellendrzési standardokat, illetve ,,A belsé ellendrékre
vonatkozé etikai kédex™ el6irasait és meg kell felelnie a Belsé ellendrzési kézikdnyvében
foglalt elvarasoknak.

b.) A kiilsé szolealtato belso ellenérzési feladatai

A Dbelsé ellenérzés tevékenysége kiterjed a Kozos Hivatal és az Onkormanyzatok
valamennyi tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznéalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkoOzdkkel és forrasokkal wvald
gazdéalkodésnak a vizsgalatara.

c.) A belsé ellendrzés bizonvossagot ado tevékenvsése korében ellitando feladatok:

e elemezni, vizsgélni és értékelni a bels6 kontrollrendszerek kiépitésének, mliikodésének
jogszabalyoknak ¢és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

e elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitdsat, valamint az elszamolasok megfelel0ségét, a beszamolok
valddisagat;

ea vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megaéilapitasokat, kévetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezék, hianyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csGkkentése, a szabalytalansdgok megeldzése, illetve feltardsa
érdekében, valamint a kdltségvetési szerv miikddése eredményességének novelése és
a belso kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében:

e nyilvantartani €s nyomon kévetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

e A bizonyossagot adé tevékenységet az alébbi ellendrzési tipusck szerint kell ellatni:
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- a szabalyszerliségi ellendrzés arra irdnyul, hogy a vizsgalt koltségvetési szerv
miikodése, illetve tevékenysége megfelelden szabalyozott-e, és érvényesiilnek-e
a hatélyos jogszabalyok, belsd szabalyzatok és vezeti rendelkezések elirasai;

- apénziigyi ellendrzés célja a vizsgalt koltségvetési szerv, program vagy feladat
pénziigyi elszémoldsainak, valamint az ezek alapjaul szolgald szdmviteli
nyilvéntartasok ellenérzése;

- a rendszerellendrzés keretében az egyes rendszerek kialakitdsanak, illetve
mukddésének atfogd vizsgalatat kell elvégezni;

- ateljesitmény-ellendrzés célja annak megallapitdsa, hogy a vizsgalt koltségvetési
szerv dltal végzett tevékenységek, programok egy jol koriilhatarolhaté teriiletén a
mikddés, illetve a forrasfelhasznalas gazdasagosan, hatékonvan  és
eredmeényesen valdsul-e meg;

- az informatikai ellendrzés a koltségvetési szervnél miikéds informatikai
rendszerek megfelelSségére, megbizhatésigdra, biztonsigéra, valamint a
rendszerben tarolt adatok teljességére, megfelelGségére, szabalyossagara és
védelmére irdnyul.

d.) A tandcsadé tevékenység keretében elldthaté feladatok:

° vezetok timogatdsa az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével,
vizsgélataval, kockazatinak becslésével;

e pénziigyi, targyi, informatikai és huméneréforras-kapacitasokkal valé ésszertibb és
hatékonyabb gazdalkodésra iranyuld tandcsadas;

®a vezetGség szakértGi tdmogatisa a kockédzatkezelési és szabalytalansdgkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasdban, folyamatos
tovébbfejlesztésében;

e tanacsadas a szervezeti struktirak racionalizéldsa, a valtozdsmenedzsment teriiletén;

* konzulticié és tandcsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

¢ javaslatok megfogalmazédsa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének
novelése és a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovéabbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belsé szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

5.8 (1) A KOH az onkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitési,
cllendrzési feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat.

(2) A KOH a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdilkodas ellendrzési
feladatok kérében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatés, intézményi gazdalkodas irdnyitasat,

b) a beruhdzés, felvjitas elékészitését, lebonyolitasat,

¢) a belsé gazdalkodds szervezését, a belsd létszam— és bérgazdalkodaist, intézményi
pénzellatast,

d) a kéltségvetési intézmények ellenbrzését, az intézmény szamviteli munkdjanak iranyitasat,
e) az Onkorményzat ingatlanvagyonaval, vagyoni erdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kézgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

6.§ (1) A KOH feladata az onkorményzatok miikédésével, valamint az allamigazgatisi iigyek
dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok cllitdsa, a térvényesség
betartésa, a képviseld-testiilet déntéseinek végrehajtdsa az allampolgari jogok érvényesiilése.
(2) A kdzds onkorményzati KOH —r61 sz616 megéllapodas jelen SZMSZ 2. szamu fiiggelékét
képezi.

(3) A KOH kozremiikddik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszerisitésében, mas
allamigazgatdsi, dnkorményzati szervekkel valé kapcsolattartasban.

\ \
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I11.
A polgarmester, az alpolgarmester

7. § (1) A polgarmester feladatat és hataskorét a jogszabélyok, valamint a képvisel6—testiilet
hatdrozza meg.

(2) A polgarmester fbb feladatai a KOH miikodésével kapesolatban:

a) a képviselG-testiilet dontései szerint és sajat hataskdrében iranyitja a kézds dnkorményzati
hivatalt;

b) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a kozds onkorményzati
hivatalnak feladatait az Onkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban;

c) a jegyz0 javaslatara eléterjesztést nydjt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

(3) A Kézds Onkorményzati Hivatal székhelye szerinti polgarmestere a jegyz0 tekintetében
gyakorolja a munkaltatdéi jogokat azzal, hogy a dontéséhez, intézkedéséhez a Kozds

Onkormanyzati Hivatalt alkoté polgarmesterek elézetes egyetértése sziikséges.

8. § A polgarmester tartds tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén az alpolgdrmestert a
polgarmester jogosultsiga illetik meg.

IV.
A jegyzd

9.§ (1) A jegyzé a KOH vezetbje, aki szakmailag felelds a KOH miikodéséért. Tevékenysége
soran felelés a kozérdeknek €s a jogszabdlyoknak megfelels, szakszerii, partatlan és
1gazsagos, a szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfeleld ellatasaért.

(2) A jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatdrozottakon tdlmenéen kiilondsen a
kovetkezdk:

A jegyzo

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatési igyekben;

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a koézds Onkormdanyzati hivatal kéztisztviseldi és
munkavallaldi tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkormanyzat miikdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képviselé-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
ilésén;

e) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgdrmestemek, ha a
dontésiik, mikodésik jogszabal ysértd;

f) évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

g) dontésre el0késziti a polgarmester hataskorébe tartozo dllamigazgatési tigyeket;

h) dént azokban a hatdsagi tigvekben, amelyeket a polgarmester ad at;

1) dént a hataskorébe utalt dnkormanyzati és énkormanyzati hatosagi iigyekben;

]) a hataskorébe tartozé tigyekben szabéalyozza a kiadményozas rendjét.

V.
A koztisztviselo

10. § A KOH koztisztviselje az igyintézés soran koteles:
a) az anyagi és eljaréasi jogszabéalyokat maradéktalan érvényre juttatni,
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b) az ligyeket hatékonyan, humanusan intézni,

¢) az igyintézési hatarid6t betartani,

d) az ligyintézés szinvonalat emelni,

€) az tgyfelet kulturaltan felvilagositani,

f) ligyfélfogadasi id6ben az tigyfeleket fogadni,

g) igyintézése soran az ligyfelekkel kulturaltan, humanusan viselkedni,

h) az ligyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,

1) a munkakdri leirasdban megjellt feladatkort legjobb tuddsa szerint ellatni.

11. § (1) Vagyonnyilatkozat-tételre az alabbi koztisztviselSk kotelezettek:

a) jegyz6,
b) valamennyi beosztott kiztisztviseld,
(2) A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvéntartdsara, a vagyonnyilatkozatban foglalt

személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyokat betartva kell eljarni.

VL
A KOH szervezeti felépitése

12. § (1) A KOH szervezeti felépitését jelen SZMSZ 1. szamt melléklet tartalmazza.

(2) A KOH engedélyezett létszamkerete: - koztisztvisel§ 12 6

- Kttv. alapjén foglalkoztatott 11 6

(3) A KOH mindenkori engedélyezett alldshelyeinek szamét Darnézseli Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testillete minden évben az &énkorményzat éves koltségvetési
rendeletében hatarozza meg.

(4) A KOH kéztisztviselonek és munkavallaléinak munkakori megnevezése:

a) vezetdk esetén: jegyzd

b) beosztott koztisztviselok munkakori megnevezését a besorolasuk adja (pl.fétanécsos,

foel6ado stb.).
(5) A KOH dolgozoinak feladat- és hataskorét jelen SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

VII.
A KOH miikédése

13. § A képviselet ellatdsaval Osszefligg6 feladatok:
A KOH-t a jegyzd, illetve felhatalmazasa alapjan a helyettese jogosult képviselni.

14. § (1) A KOH munkarendje heti 40 6ra.
(2) KOH dolgozdinak munkaideje

- hétfotdl csiitortokig 7.30 — 16.00

- pénteken 7.30 - 13.30

tart, mely magaban foglalja az ebédidét is.

(3) a.) A KOH tigyfélfogadasanak rendje:

I. Darnozseli
hétfé-kedd és csiitértok 8.00-16.00
pentek 8.00 -13.30
szerda ligyfélfogadas nincs
ebédidd 12,00-12.30

/.
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I1. Hédervair
hétfé-kedd és csiitortok 9.00-15.00
péntek 9.00-13.30
szerda tgyfélfogadas nincs
ebédid6 12.00-12.30

I11.Lip6t
hétfé-kedd és cstitortok 8.00-16.00
péntek 8.00-13.30
szerda Gigyfélfogadas nincs
ebeédids 12.00-12.30

IV.Kisbodak
hétfé  14.00-16.00

V. Dunaremete
hétfé 8.00-10.00
kedd 13.00-14.00

b.) Jegyzé iigyfélfogadasi rendje:

Darndzseli:

Hétfa: 08.00 6ra — 10.00 6ra

Csiitdrtok: 13.00 6ra - 15.00 6ra
Dunaremete:

Kedd 13.00 6ra -14.00 ora
Hédervar:

Kedd: 09.00 ora — 12.00 6ra
Kisbodak:

Hétfo 14.00 6ra -16.00 6ra
Lipdt:

Kedd : 14.00 6ra — 16.00 6ra

Péntek: 8.00 6ra—10.00 ora

c.) Aljegyzd iligviéifogadasi rendje:

Damdzseli:
Kedd : 08.00 ora—12.00 ora 13.00-16.00
Csiitorték:  08.00 6ra— 12.00 ora
Péntek 08.00 d6ra — 10.00 6ra

Heédervar:
Hétfs 09.00 ora— 12.00 ora 13.00-15.00
Csiitortok: 13.00 6ra — 15.00 6ra
Péntek 11.00 d6ra — 13.30 6ra
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(4) Az eurdpai parlamenti, orszdggytilési, telepiilési képviselSket és az Onkormanyzat
intézményeinek vezetdit munkaidében barmikor fogadni kell.
(5) Ugyfélfogadasi id6n kiviil is fogadni kell azokat az tgyfeleket, akiknek lakohelye nem az
5 tarsult onkormanyzat illetékességi teriiletén van, tovabba iigyfélfogadasi id6tél fiiggetlentl
ugyfél részére ki kell adni a kilonb6z8 hatosagi igazolasokat (pl. anyakdnyvi kivonat)
tovdbba azokban az igyekben, amelyekben az intézkedés késedelme karral, vagy egyéb
hétrannyal jarna.
(6) A KOH iigyfélfogadasi rendjét az épiiletek fébejaratinal jol lathaté médon ki kell
fiiggeszteni.
(7) A jegyz8 és a KOH dolgozdk a helyszinen kételesek a sziikséges felvilagositasokat
megadni az lgyfelek szdmara, az dltaluk kért beadvany trlapokat 4tadni, az tigyfelek
beadvanyait 4tvenni és a helyben elintézhetd tigyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély
szolgalatot nyujtani.
(8) Az tgyf¢lfogadasi napok és az érdemi munkéhoz szitkséges 1étszam megszervezése a
jegyzé feladata.

(9) Munkaidén kivill, illetve a heti szabad- és pihendénapokon is el kell latni az alabbi

szolgaltatasokat:

a./ hézassagkotés

b./ névado tnnepség

Cul valasztasok, népszavazas lebonyolitisa

d./ testiileti ilések, kozmeghallgatsok, egyéb rendezvények,

e./ halasztast nem tir kézérdeki feladatok

15. § (1) Kulszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz8 eldzetes engedélye alapjan
torténhet.

(2) A dolgozé kikiildetése soran felmeriils kéltségek elszamolasa utélag torténik. Az
utiszamldkat a jegyz6 igazoldsa utdn lehet szamfejteni.

16.§ Munkaértekezlet tartisa
Szikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.

A munkaértekezleten 4tfogdan értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatirozni a
kovetkezd iddszak fontosabb feladatait, tennival6it. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.

17.§ Pénziigyi, szamviteli rend
A KOH pénziigyi — szamviteli rendjét kiilén szabalyzat tartalmazza.

18.§ Ugyiratkezelés specialis szabalyai

(1) A KOH cimére érkezd killdeményeket a jegyzd bontja. A hivatalos killdeményeket az
adminisztrator a jegyz6 irdnyitasaval érkeztetd bélyegzovel latja el, iktatja, és az érintett
ugyintézore szignélja.

(2) Felbontas nélkiil a polgdrmesterekhez kell tovébbitani az érintett képvisel§-testiiletnek,
illetve polgarmesternek cimzett killdeményeket.

(3) Felbontas nélkil a cimzettnek kell tovabbitani a névre sz616 kiildeményeket.
Az érintett tigyintézd tavollétében a névre 52616, de egyértelmiien hivatali killdeményt a
jegyzs bonthatja fel.

(4) Az iktatast naponta 11 6raig el kell végezni és még aznap az {igyintézének at kell adni.

(5) A jegyzd tavolléte esetén a jegyz6 éltal kijeldlt kztisztvisel§ helyettesiti és 1atja el ezen
feladatokat.
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(6) Amennyiben az lgyfél személyesen nyijtja be, vagy jegyz6konyvbe mondja kérelmét,
illetve a KOH- hoz tartozé mas kézségbdl az ott ligyfélfogadast tarté hozza be az
ligyiratot, gy azt a jegyzOnek kell atadni.

(7) Elintézett tigyiratok irattarba helyezése az ligyintéz6 alairasaval és irattari zaradékkal
ellatva torténhet.

(8) A jegyz8 a KOH teljes kozigazgatési teriiletén atveheti barmely, a KOH illetékességi
teriletéhez tartozdé Onkormanyzat hivatalos iratdt, és azokat addig helyben, maganal,
illetve hivatalos helyen tdrolhatja, mig a cimzett Snkorményzati szervhez nem tudja

eljuttatni.

19.§ Kiadminyozis rendje

A jegyz6t illetd kiadményozési jogkort a jegyz6 az alabbiak szerint osztja meg:

(1) Egyedi allamigazgatési ligyekben hozott hatdrozatokat, valamint tarshatésaghoz kiildétt
atiratokat €s az elOkészitéshez szilkséges iratokat, valamint a felettes hatdsagokhoz
kiildott jelentéseket a jegyz6 kiadméanyozza.

(2) Az addiigyi ligyintézd jogosult a kisérélevelek, fizetési felszolitasok, értesitések a
folydszamla egyenlegrdl alairasara.

(3) A pénziigyi ligyintéz6k jogosultak a kisérélevelek, fizetési felszdlitasok alairasara.

(4) Anyakonyvezésénél ligyintézd, anyakonyvvezetd kiadmanyoz.

(5) Kiadmanyozés rendje nem terjed ki a pénziigyi gazdalkodasi kiadmanyozasra. Az erre
vonatkozd szabalyokat kiilon pénzlgyi szabalyzatok tartalmazzak.

20.§ Helyettesités rendje
A jegyzOt az aljegyz0 helyettesiti.

21.§. A KOH hazipénztar, selejtezési, leltdrozasi, iigykezelési, munka- tiiz- balesetvédelmi és
mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilén szabalyok tartalmazzak.

22. § Szabadsag engedélyezése
Szabadsag igénybevételét 3 nappal az igénybevételt megel6zéen be kell jelenteni a jegyzOnek.
Kiilon indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

23. § Zaré rendelkezések
A KOH SZMSZ-¢ a tarsult dnkormanyzatok képvisel§-testiileteinek jovahagyasaval 2018. 01.

01. napjan lép hatalyba.

Darndzseli, 2}]@ december 14..
/

I’/
/

'a/z./égqs Zoltan

olgarmester

Zaradék:

Darndzseli Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 140/2017.(XI1.14.) onkormanyzati

hatarozataval
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Dunaremete Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 80/2017.(XIL.14.) Onkormanyzati

hatérozataval
Lipét Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 88/2017.(XII.14.) 6nkormanyzati

hatarozataval
Hédervar Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 192/2017.(XIL.14.) onkormanyzati

hatérozataval
Kisbodak Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 80/2017.(XI114.) 6nkorményzati

hatérozataval jovahagyta.

ifandics Eszter
jegvzo

Kihirdetve : \ 1
2017. december 15. 7= g

Veilandics Eszter
jegyzd
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7. melleklet a 7/2019. (XI. 20.) 6nkormanyzati rendelethez

Tarsulasok

Darnédzseli Kéznevelési Onkorméanyzati Tarsulas
Mosonmagyarovar Térségi Tarsulas
Mosonmagyarovér Nagytérségi Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas






